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             ACES  中文学校实体下午班 

              家长手册 
 

给孩子们提供一个安全，良好的学习环境，是我们家长，老师，及学校的共同愿

望。同时也需要我们大家的共同努力。编写这份家长手册的目的是让家长了解学校

的办学理念，了解学校是怎样运作的以及有关的规范细则。本手册中的大部分内容

都是根据学校现行的管理规则和家长所提过的问题整理出来的，以方便家长查阅。 

ACES 办学宗旨（Mission Statement): 
 学好中文运用中文，理解并传承中国文化中的优秀部分； 

 帮助孩子们全面发展，培养良好学习习惯，提高个人的挑战应对力； 

 鼓励孩子们挖掘自身潜能，建立强大的自信心，自制力和专注力。 
 

家长手册  
 

疫情期间特殊规定： 

 所有进校的学生，家长，教职员工在校期间必须戴口罩（零食时间除外），

请各位家长给孩子佩戴口罩并在书包里准备备用口罩。 

 所有学生进教室前都要接受体温检测，有发热或者明显症状的学生要去隔离

室隔离。 

 开学时请各位家长为孩子配备自己的学具，包括：铅笔，橡皮，剪刀，胶

带，耳机（电脑室使用）最好放在一个单独的文具盒里，下课后交给老师消

毒保管，不要带回家。 

 零食时间必须坐在自己的座位上，吃完零食或者离开自己的座位前，必须要

佩戴口罩。 

 学校的饮水机停止服务，但学校会提供饮用水。请各位家长给孩子配备自己

的水杯（不要给孩子配备玻璃水杯），喝完可以带水杯到大厅找老师打水。 

 五点半离开教室后，是老师对教室全面消毒的时间，五点半后请不要再回教

室。 

 欢迎家长为您孩子的班级捐赠消毒湿巾和独立包装健康小零食，学校为每个

班级准备了消毒用品和零食，由于使用量太大，欢迎并感谢家长们捐赠。 
 

接送时间： 
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 ACES 完全遵照 Round Rock ISD 的时间表，所有 RRISD 的上学日都是我

们的上学日。 

 ACES 下午班学校的开门时间为每个上学日的下午三点。三点后，家长可

以送学生到学校，学生到达学校后先在大厅等候，待本班老师来带领学生进

教室。如果学生到达大厅时老师已经领取完本班学生，学生可直接进教室。 

 ACES 下午班的放学时间是六点整。五点半至六点之间是家长接孩子的时

间。  

 接走学生前必须要 sign out，特别是 carpool 的学生，一定要认真填写接出

时间，家长签字。 

 家长务必在六点前将孩子接走（数学课，乒乓球课以及爵士鼓课在课程结束

后十分钟），超过此时间，每十五分钟将收取$5 迟接费。 

 如果您在 5:30 分之前接孩子，请到中文班级接孩子，如果您在 5:30 分之后

接孩子，请到集中的教室接孩子。 

缺席： 

如果因故学生不能来学校或者要迟到学校，要在当天的1:30pm之前通知班级老师以

及接车的司机。Laurel Mountain , Caraway 坐校车的学生请通知李璟校长email地址：

aces4kidsinfo@gmail.com 

Friday folder 

1. 每个周五，学生会携带 Friday folder回家，folder 应该包括:每周的中文作业,

课堂练习及必要的辅助材料以及数学，OLSAT练习等。希望家长们尽量抽

出一点时间,看看其中的内容。请家长检查签字后周一让学生带回学校交给

老师。同时也可以将一些对老师的建议和意见放在folder里交给老师。 

2. 我们每周给孩子们四份练习（两份数学，一份OLSAT和一份英文词汇阅

读），这些练习与孩子们目前在学校所学的相比具有一定的难度和深度。

其中的一份数学练习是美国几个颇具影响力的数学机构的数学竞赛试题。

OLSAT练习也是大部分在学校没见过或不多见的。在孩子们刚刚开始做这

些练习的时候，都感到很难，甚至有些孩子表现出拒绝。这时，老师们会

给他们适当的鼓励，有时加上严格的要求。我们的经验表明，这些孩子是

可以做到的，至少做到一部分。由于我们第二节课时间有限，而且班级是

根据中文程度分的，每班学生都跨度2-3个年级。所以，老师无法像教中文

一样系统授课。希望家长在家里给孩子们适当的帮助，如果在学校没有做

完，回家接着做做，效果会更好些。 

3. 如果学生丢失了这些练习，学校不负责补发。 

交流 

 Friday folder：Friday folder是最普遍最直接跟老师联系的方式。家长有什么
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事情需要向老师反映以及意见建议都可以通过此方式跟老师沟通。 

 老师email：开学前，老师会给家长发邮件介绍自己，家长可以在任何时候

通过邮件的方式跟老师联系。 

 老师电话：在Friday folder上有老师的电话，上课期间请不要给老师打电

话。如有急事请拨打学校电话，由学校前台工作人员负责转达。 

 与老师面谈：在接送孩子的时候可以与老师有简短的面谈，但不要超过三

分钟，如果需要长时间的面谈，可以跟老师预约课外的时间。 

 学校电话：家长可以在每个上学日的3点到晚六点间拨打学校电话512-918-

8828。 

 校长email及电话： 

email： info@aces4kids.com 

Cell： 512-284-1181 

 家长可以随时与校长联系。 

 与校长面谈， 校长欢迎各位家长对学校提出任何建议或意见。 

 Report card：各班老师将在每年的春季学期末和秋季学期末给家长发report 

card，反馈学生在校期间的表现，成绩及进步。 

 问卷调查：学校在学年中和学年末统一对家长做问卷调查，欢迎各位家长

积极参加，如实填写调查表，为学校的管理，教学质量的提高及改进提出

宝贵的意见和建议。 

才艺课程 

 ACES下午班提供下列才艺课程：Art、Math、Drum、Ping Pong and Magic 

Science ,由李璟校长负责报名及排课。有关于课外班的事情请与李璟校长联

系，邮箱地址：aces4kidsinfo@gmail.com 

 除数学课及Magic Science外，才艺课按月报名计费，如果您需要取消或更

改您孩子的才艺课程安排，请务必在前一个月的十五日之前提出申请。否

则，您仍然要负责下个月的学费。比如：如果您需要取消四月份的美术

课，务必在三月十五日之前告知李璟校长。数学课按学期报名计费，学期

中间不建议加入或退出。Magic Science 按期计费，每六次课为一期，报满

为止，课程开始后不允许退出。 

零食和饮料 

 每天四点三十分至三十五分是学生的snack time。疫情期间，吃零食的时候

只能坐在自己的座位上吃。学校为学生准备snack，有时候各班老师也会为

班里学生准备一些snack。有对食物过敏以及食品方面有特殊需求的请在报

名表上认真填写 special needs list，并告知本班老师。 

 零食：学生可以携带自己喜欢的零食到学校，但是，学校不允许学生携带

任何非固体零食以及口香糖，比如：yogurt, 含液体的水果cup等。孩子在学
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校内不允许分享或交换食物，更加不允许找其他学生索要食物。 

 饮料：疫情期间，学校饮水机停止供水，学校会准备。学生可以携带瓶装

清水到学校，但是，学校不允许学生携带任何除了清水以外的饮料。 

 家长要配合学校的管理。如果您的孩子班里有对某种食物过敏的学生，请

不要携带此种食物或制品到学校食用。 

药物 

  学校不为学生准备任何药品，只有一些简单的消炎膏，创口贴，纱布，冰袋之类

的物品。如有学生需要在学校放置备用的药物，需要家长准确详细的填写special 

need list，并将详细的使用方法书写清楚交给前台老师。不能由学生自己携带药品

药物到学校。 

玩具或个人物品 

 为了保证安全卫生，学校要求家长在开学时给孩子配备一个耳机供电脑功课使

用（每个孩子使用自己的专用耳机）。请家长把耳机放入 zip bag ，注明孩子的姓

名交给老师。耳机由本班老师负责统一保管，学年末的时候带回。 

学校禁止学生携带任何坚硬锋利的物品到学校（包括剪刀，刀叉，玻璃水瓶之

类），禁止携带武器类的玩具到学校，也不主张学生携带自己的玩具，手机，平

板，电脑等个人物品来学校。除老师特别允许的party外，学校不允许学生在上课期

间玩电子游戏，手机 平板等。个人物品由本人负责妥善的保管。如有损坏、丢失

等，学校不负责任。 

交通： 

    ACES为七所学校的学生提供校车服务，这些学校包括：Laurel Mountain, Caraway, 

Spicewood, Canyon Creek, Pond Springs, Sommer and England Elementary schools。交通

费用另行收取。有需要校车服务的家长及学生请遵守校车管理规定。 

车辆行驶和停车： 

    为了保证孩子们的安全，请家长进入校区后务必降低车速，缓慢行驶。车辆要停

在指定的停车位内。请不要佔用残疾人车位。请不要停在行车道侧以免影响停在停

车位内的车辆退车和发生擦刮事故。 

学费： 
 学费按月收取，请在每月的前三个学校日内交付。否则，请交付 $10迟交

费，每超过截止日期一天将额外收取$1迟交费。 

 学费将不按日或按小时计算，不按比例计算（No prorated)。比如：有些月

份多于19天（19天是每月平均上学天数），我们不增加学费；有些月份
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（比如十二月）少于19天，我们也不降低学费。 

 月中因故不能继续上学者，学费不予退还。 

 在年度中途因故停学者将按退学处理。对于一年内退学一个月以上的不建

议本年度返校，对于一年内退学一个月以内的如又想重新回校，需缴纳重

新报名费（Re-Entry Fee, 见报名表）。并且学校不保证保留学生原先的班

级和车位。 

 学校在年底统一给下午班的每一个在校学生开具全年的学费收据，通过邮

件发送给家长。年中需要收据的，请提前五个工作日提出申请。 

 对于要求退学的学生，需要填写“退学申请表”。退学申请必须在退学之

日的十五天之前提交，否则，学校将收取$35 手续费。退学超过一个月的

学生不建议本年度重新返校。 

 
学生行为规范： 

培养学生良好的行为规范将使他们终生受益。ACES要求学生遵守学校的规章制

度。如果学生违反下列ACES规章制度，学校将保留对学生处罚的权利。处罚方式

包括：通知家长，停学1-5天，甚至开除学籍。 

 学生的行为严重影响学校的正常教学工作 

 学生的行为涉及到其他学生的安全 

 偷东西或企图偷东西的； 

 损坏东西或企图损坏东西。损坏了学校及其他学生的物品家长要负责赔

偿。 

 说严重侮辱，恐吓的话；打人的； 

 对同学不正常触摸的。 

 


